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TRANSCRIPCION DE ACUERDO 094-2020

Sefior
Marcelo Prieto Jiménez
Rector, Universidad Técnica Nacional

Estimado sefior:

Me permito transcribir el Acuerdo tomado por el Consejo Universitario en la Sesion
Ordinaria No. 7-2020, celebrada el jueves 16 de abril de 2020, a las ocho horas con
treinta minutos, segun el Articulo 7 , que a la letra dice:

Se acuerda.

Conoce el Consejo Universitario las Normas del Proceso de Presupuestario elaboradas
por la Direccion de Gestion Financiera y presentadas mediante el Oficio DGF 156-2020.

SE ACUERDA:

ACUERDO 7-7-2020: “Aprobar las Normas del Procesos Presupuestario
de la Universidad Técnica Nacional presentadas por la Rectoria y la
Direccion de Gestion Financiera”, como se detalla de la siguiente
manera:

1. Definiciones

Aprobacion presupuestaria: Es |a fase del proceso presupuestario que comprende el conjunto
de normas y procedimientos técnicos, legales y administrativos, mediante la cual la autoridad
competente conoce, estudia y se pronuncia por medio de acto administrativo sobre el
presupuesto formulado y sus variaciones, en funcién de su conformidad con la planificacién
anual, y del cumplimiento de las disposiciones del bloque de legalidad y la técnica que le es
aplicable, otorgandole la validez y la eficacia juridica que el presupuesto institucional requiere
para su ejecucion y para formar parte del marco de referencia de la gestion institucional.

Asignacion presupuestaria: Valor monetario de los ingresos y gastos incluidos en los
presupuestos de las instituciones, segun los clasificadores vigentes y para cada uno de los
niveles de desagregacion de la estructura programatica.
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Bloque de legalidad: Conjunto de normas juridicas, escritas y no escritas, a cuya observancia
se encuentra obligada la Administracién Publica, el cual comprende tanto la ley como las normas
de rango superior, igual o inferior a ésta, incluidos los principios generales y las reglas de la
ciencia y la técnica.

Categorias programaticas: Representan el conjunto de acciones que requeriran autorizacion
de recursos y que configuran finalmente la estructura del presupuesto (programa, proyecto).

Clasificador de ingresos: Es un instrumento normativo que ordena y agrupa los recursos con
que cuentan la Institucién, en categorias homogéneas definidas en funcion de la naturaleza y
caracteristicas de las transacciones que dan origen a cada una de las fuentes de recursos.

Clasificador por objeto de gasto: Es el conjunto de cuentas de gastos, ordenadas y agrupadas
de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio que se esté adquiriendo o la operacién financiera
gue se esté efectuando.

Contabilidad presupuestaria: Es el registro detallado de las asignaciones presupuestarias de
ingresos y gastos, debidamente aprobados por las instancias competentes, asi como el registro
de las operaciones producto de su ejecucion y liquidacién. Incluye ademas registros auxiliares y
especificos que faciliten el control interno y posibiliten el externo.

Control Presupuestario: Es la fase del proceso presupuestario que comprende el conjunto de
normas y procedimientos sistematicos y ordenados de caracter técnico, legal y administrativo
que se aplican para garantizar razonablemente el cumplimiento eficiente, efectivo y econémico
del presupuesto institucional, incluyendo los respectivos objetivos y metas.

Cuenta de gasto: Es el nivel mas desagregado del Clasificador por Objeto de Gasto para
formular y ejecutar el presupuesto. La cuenta de gasto esta codificada por cinco digitos que
responde a la estructura general del clasificador.

Cuenta de Ingresos: Es el nivel mas desagregado del Clasificador de Ingresos para formular y
ejecutar el presupuesto. La codificacién se realiza en nueve niveles denominados: clase,
subclase, grupo, subgrupo, partida, subpartida, renglén, subrenglén y fuente de financiamiento.

Documento presupuestario: Corresponde a la referencia de los conceptos de presupuesto
inicial, de presupuesto extraordinario y de modificacién presupuestaria.

Economia: Obtencién de bienes y servicios al menor costo, en igualdad de condiciones de
calidad.

Eficacia: Logro de los resultados de manera oportuna en directa relacién con los objetivos y
metas.

Eficiencia: Aplicaciéon mas conveniente de los recursos asignados para maximizar los resultados
obtenidos o esperados.
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Ejecucion presupuestaria: Es la fase del proceso presupuestario que comprende el conjunto
de normas y procedimientos sistematicos y ordenados de caracter técnico, legal y administrativo
que, partiendo del presupuesto institucional aprobado, se aplican para la recaudacion o recibo
de los recursos estimados en ese presupuesto, con el propésito de obtener bienes y servicios y
ejecutar cualquier otro gasto, en cantidad, calidad y oportunidad necesarios para el cumplimiento
eficiente, efectivo y econémico de los objetivos y metas establecidos en los planes y programas
presupuestarios.

Evaluaciéon del Plan-Presupuesto: Fase del proceso presupuestario que comprende el
conjunto de normas y procedimientos sistematicos y ordenados de caracter técnico, legal y
administrativo, mediante los cuales se analiza y valora en forma sistematica, objetiva y oportuna
los resultados fisicos y financieros de la administracién de los ingresos y la ejecucion de los
programas presupuestarios, con criterios de eficiencia, eficacia, economia y calidad. Todo lo
anterior de acuerdo con la planificacion, la programacién y las estimaciones contenidas en el
presupuesto institucional aprobado, asi como del valor publico que la institucién debe aportar a
la sociedad.

Evaluacion financiera del Plan Anual Operativo: Proceso para determinar los niveles de
ejecucion de los recursos financieros asignados para determinados propésitos, en un periodo
especifico.

Evaluacién fisica del Plan Anual Operativo: Proceso para determinar el nivel de avance del
cumplimiento de los objetivos y metas de los proyectos contemplados en el plan anual operativo.

Fondo Especial para el Financiamiento de la Educacién Superior (FEES): Es el fondo
destinado al financiamiento de la Educacion Superior Universitaria Estatal. Esta constituido por
el total de transferencias con destino global para la Educacién Superior Universitaria Estatal.

Formulacién presupuestaria: Corresponde a la fase del proceso presupuestario que
comprende el conjunto de normas y procedimientos sistematicos, coordinados y ordenados de
caracter técnico, legal y administrativo para la elaboracién del presupuesto institucional.

La formulacién debe atender el cumplimiento de los principios presupuestarios que son
aplicables y garantizar que el presupuesto exprese la asignacién 6ptima de los recursos
disponibles, con el fin de atender los requerimientos de la planificacién institucional y satisfacer
las necesidades que dieron origen a los objetivos y fines para los que fue creada la institucion.

Gasto: Valor monetario de los bienes y servicios que se adquieren o se consumen en el proceso
productivo, segun la base de registro, asi como de la transferencia de recursos a otros sujetos y
de la cancelacion de la deuda.

Indicador: Medida o variable a utilizar para identificar el avance o cumplimiento de la meta, por
lo tanto, debe estar en total correspondencia con ella.
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Indicador de gestién: Permiten medir la cantidad de bienes y servicios generados, asi como el
grado de eficiencia, eficacia, calidad y economia en la produccién de una institucién (insumo,
proceso y producto), centrandose en aspectos relevantes y evitar medir aspectos rutinarios y
operativos.

Indicador de resultados: Se refiere a la medicién de los productos y los efectos e impactos
logrados en los beneficiarios, con la entrega de dichos productos por parte de la intervencién
publica.

Ingreso: Importe en dinero de los recursos que ingresan, segun la base de registro, y pertenecen
a la institucién.

Jerarca: Persona que ejerce la méaxima autoridad en la institucién, superior, unipersonal o
colegiado.

Meta: Resultado cuantificable que se prevé alcanzar mediante la gestion institucional en un
determinado periodo.

Modificaciones presupuestarias: Es el acto administrativo por medio del cual se realizan
ajustes en los gastos presupuestados y que tiene por objeto disminuir los montos de diferentes
subpartidas aprobadas, para aumentar la asignacién presupuestaria de otras subpartidas, ya sea
dentro un mismo grupo y partida, o entre diferentes grupos, partidas o categorias programéticas.
También, por medio de modificacién presupuestaria se pueden incorporar nuevos gastos,
tomando recursos de otras subpartidas, sin que se altere el monto global del presupuesto
aprobado.

Objetivo: Propésito para la resolucién de una problemaética, o logro que a nivel de proyecto o
por categoria programatica se espera concretar en un determinado periodo, para el cumplimiento
de la mision institucional en forma eficiente y eficaz.

Plan Anual Operativo (PAQ): Instrumento formulado en concordancia con los planes de
mediano y largo plazo, en el que se concreta la politica de la Institucion a través de la definicién
de objetivos, metas, y acciones que se deberan ejecutar durante el afio, se precisan los recursos
humanos, materiales y financieros necesarios para obtener los resultados esperados y se
identifican las unidades ejecutoras responsables de los programas de ese plan.

Presupuesto: Instrumento que expresa en términos financieros el plan anual operativo
Institucional, mediante la estimacion de los ingresos y los egresos necesarios para alcanzar los
objetivos y las metas de los programas presupuestarios establecidos.

Presupuesto extraordinario: Es el acto administrativo que tiene por objeto incorporar al
presupuesto institucional los ingresos extraordinarios, los recursos excedentes entre los ingresos
presupuestados y los percibidos y los recursos del superavit, asi como los gastos
correspondientes. Ademas, registrar las disminuciones de ingresos y el efecto que dicho ajuste
tiene en el presupuesto de gastos, o en la sustitucién de las fuentes de financiamiento previstas.
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Presupuesto inicial: Presupuesto con que el que se comienza la gestion anual de la institucion.

Presupuesto por programas: Presupuesto estructurado mediante programas presupuestarios.
Contiene los objetivos y metas por alcanzar con determinadas asignaciones presupuestarias.

Proceso presupuestario: El proceso presupuestario es un conjunto de fases continuas,
dinamicas, participativas y flexibles, mediante el cual se formula, aprueba, ejecuta, controla y
evalua la gestion institucional, en sus dimensiones fisicas y financieras, de conformidad con el
bloque de legalidad.

Los resultados obtenidos en cada fase deberan retroalimentar las restantes y permitir la rendicion
de cuentas.

Programa presupuestario: Corresponde a la agrupacion de categorias programaticas de nivel
inferior, que son afines entre si, encaminadas a cumplir propésitos genéricos expresados en
objetivos y metas, a los cuales se les asignan recursos materiales y financieros, administrados
por una unidad ejecutora y reflejan sus correspondientes asignaciones presupuestarias.

Programacion presupuestaria: Conjunto de acciones coordinadas, intimamente ligadas entre
si, que permiten mediante la participacion activa de los niveles directivos responsables, tanto en
el plano institucional como en el programatico, traducir los planes de largo y mediano plazo en
un plan anual.

Proyecto: Es una propuesta de acci6n particular para la solucién de un problema trascendental,
para la respuesta a un reto institucional en alguna de sus éareas prioritarias, o para el
aprovechamiento de una oportunidad estratégica para el desarrollo y el cumplimiento de los
principales compromisos institucionales. Esta constituido por todo un conjunto de actividades
que son desarrolladas involucrando determinados recursos, y en un periodo determinado para
alcanzar un resultado especifico.

Proyectos de inversion publica: Conjunto de procedimientos y actividades planificadas y
relacionadas entre si que permiten ejecutar una inversion publica y cuyos componentes estan
vinculados como una unidad funcional, el cual permite dar una solucién integral a una necesidad
o exigencia social, promover el desarrollo o mejorar la prestacién de un servicio o actividad
publica.

Se incluyen dentro de estos proyectos tanto los de desarrollo como los de inversion fisica, que
se caracterizan por no ser recurrentes en el corto plazo, estar asociados al cumplimiento de la
misién y objetivos institucionales y porque en su ejecuciéon se desarrollan las fases de
formulacion de perfil, prefactibilidad, factibilidad, contratacion, financiamiento, ejecucion,
operacion y la evaluaciéon de impacto.

Relacion de puestos: La relacion de puestos en el presupuesto de la Institucion esta definida
en funcion de la cantidad de plazas de tipo académicas y administrativas, que conforman cada
programa de la Universidad.
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Responsable de la unidad ejecutora: Es la persona de mas alto nivel jerarquico de una unidad
ejecutora, quien es el responsable por la formulacién, ejecucién, evaluacion y control del Plan-
Presupuesto.

Seguimiento del Plan-Presupuesto: Es el proceso que consiste en identificar el grado de
avance fisico y presupuestario de los proyectos estratégicos, operativos y rutinarios contenidos
en el plan.

Superavit especifico: Exceso de ingresos ejecutados sobre los gastos ejecutados al final de un
ejercicio presupuestario que por disposiciones especiales o legales tienen que destinarse a un
fin especifico.

Superavit libre: Exceso de ingresos ejecutados sobre los gastos ejecutados al final de un
ejercicio presupuestario que son de libre disponibilidad en cuanto al tipo de gastos que puede
financiar.

Titular subordinado: Persona al servicio publico, que pertenece a la administraciéon activa,
responsable de un proceso, con autoridad para ordenar y tomar decisiones.

Titular subordinado de mas alto rango: Funcionario de la Administracion activa que interactua
directamente con el Jerarca y ostenta el mas alto cargo administrativo en la institucion.

Transferencia Presupuestaria: Son los aumentos o disminuciones en las cuentas de gasto que
pertenecen al mismo programa presupuestario y a la misma subpartida, que no conlleve a la
reformulacién del Plan Anual Operativo.

Unidad de desarrollo: Es una unidad de medida de referencia a una cantidad de colones, cuyo
valor se ve determinado por las variaciones en el Indice de Precios al Consumidor (IPC). Fue
creada por medio del Decreto Ejecutivo N° 22085-HMEIC publicado en La Gaceta N° 67 del 7 de
abril de 1993 y sus reformas y su actualizacion la realiza y publica mensualmente la
Superintendencia General de Valores.

Unidad ejecutora: Es una unidad o programa académico o administrativa incluido en la
estructura programatica presupuestaria de la Universidad; con facultades para la formulacion,
ejecucion, evaluacion y control del Plan-Presupuesto, de acuerdo con la normativa institucional.

Variaciones presupuestarias. Corresponden a los ajustes cuantitativos y cualitativos al
presupuesto aprobado por las instancias internas y la externa competente, que son necesarias
para el cumplimiento de los objetivos y metas y se derivan de cambios en el &mbito interno y
externo de indole econémico, financiero, administrativo y legal, que ocurren durante el periodo
presupuestario.

2. Disposiciones generales

2.1. El proceso de Plan-Presupuesto es del mas alto interés institucional.
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2.2. Las normas vinculadas al proceso presupuestario son de cumplimiento obligatorio para las
diferentes instancias universitarias.

2.3. Las diferentes fases del Plan-Presupuesto estaran regidas por lo que en esta materia dicte
la Contraloria General de la Republica, siendo la Direcciéon de Planificacién Universitaria y la
Direccién de Gestion Financiera las encargadas de conducir a nivel general, dichos procesos.

2.4. Le corresponde al Consejo Universitario analizar, modificar y aprobar normas vinculadas al
proceso presupuestario presentado por la Administracion.

2.5. Les corresponde a las autoridades universitarias y responsables de unidades ejecutoras
cumplir con las normas y fechas definidas para cada proceso en el cronograma anual de Plan-
Presupuesto.

3. De laformulacién presupuestaria

3.1. La Direccién de Planificacion Universitaria, en coordinacién con la Rectoria, las
Vicerrectorias y la Direccion General Administrativa revisara y actualizara, de ser necesario, los
objetivos generales y especificos para cada programa, enmarcados en las politicas
institucionales emanadas del Consejo Universitario.

3.2. La Direccién de Planificacion Universitaria y la Direccion de Gestion Financiera
proporcionaran a las unidades ejecutoras de presupuesto, el sistema de recoleccion y gestion de
la informacién correspondiente para la formulacion del Plan-Presupuesto. Asimismo, mantendran
actualizada la normativa que rige al proceso.

3.3. La Direccion de Planificacién Universitaria y la Direccion de Gestion Financiera, cuando
corresponda revisaran, analizaran, consultaran y modificaran, con la aprobacién del responsable
de la unidad ejecutora, las solicitudes del Plan-Presupuesto. Sin embargo, en la etapa final de
definicion de la informaciéon las autoridades universitarias podrian ajustar las cifras en los
aspectos requeridos.

3.4. El responsable del proyecto (responsable de unidad ejecutora) es la persona que debera
incluir la informaciéon programatica y presupuestaria en las plataformas.

3.5. Los proyectos o acciones incluidas en el Plan-Presupuesto deberan estar vinculadas, en
cuanto correspondan, al PLANES y al Plan Institucional de Desarrollo Estratégico vigente en
cada periodo. Ademas, debera considerar los siguientes elementos:

a) El marco normativo institucional de la UTN.

b) El marco estratégico, que comprende, entre otros, la mision, visién y objetivos estratégicos de
la Institucion, y los planes de desarrollo institucional de mediano y largo plazo.

¢) Los resultados de la valoracion de riesgos prevista en el articulo 14 de la Ley General de
Control Interno, Ley N°.8292, asi como las medidas adoptadas para su administracion.

d) Los resultados de la ejecucién y la evaluacion fisica y financiera de la gestién de periodos
anteriores.
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e) La aplicacion de los principios y el correspondiente articulado aplicable de la ley 7600, en
cumplimiento y promocién de la igualdad de oportunidades y acceso a los servicios.

f) Las estimaciones de la situacién financiera para el afio de vigencia del presupuesto y cualquier
otra informacién que se derive de las proyecciones que se puedan realizar con base en los
registros contables patrimoniales de la Institucion.

9) La situacion del contexto externo, los insumos y anélisis de caracter prospectivo con que se
cuente.

h) Las disposiciones contenidas en el Acuerdo Especial para la Optimizacién del Gasto.

3.6. No se podran crear plazas durante el proceso de formulacién sin el aval previo de la
Vicerrectoria o la Direccion General de Administraciéon Universitaria, el cual debe ser respaldado
por el dictamen técnico afirmativo de la Direccion de Gestion de Desarrollo Humano. La
aprobacion definitiva de la creacion debera ser autorizada por la Rectoria.

Solo podran ser objeto de modificaciéon en su clasificaciéon al formularse el anteproyecto de
presupuesto los puestos que cuenten con el dictamen técnico afirmativo de la Direccién de
Gestién de Desarrollo Humano.

Para la incorporacién de los movimientos anteriores al presupuesto se necesita que la Direccién
de Gestion Financiera dictamine la viabilidad financiera para adquirir ese compromiso de gasto
de manera permanente. (Normas técnicas 4.2.15)

3.7. Todas las propuestas de Plan Presupuesto (individuales o generales) deben apegarse al
monto presupuestario previamente asignado y al limite de crecimiento definido.

3.8. Le corresponde a los Consejos Asesores de Carrera aprobar las propuestas de Plan-
Presupuesto (articulo 25, inciso h del Estatuto Organico UTN).

3.9. A partir de la aprobacién de los Consejos Asesores de Carrera, le corresponde al Decano y
Director del Centro de Formacion, someter las propuestas de las carreras a la aprobacién de los
Consejos de Sede o Centro. Una vez con este aval, los remitira a la Vicerrectoria de Docencia.

3.10. Le corresponde al Decano y Director del Centro de Formacién, someter a aprobacién de
los Consejos de Sede o Centro, las propuestas de Plan-Presupuesto presentadas por los
responsables de unidades ejecutoras de las demas areas o programas de sus Sedes o Centros
y remitirlos a las Vicerrectorias o a la Rectoria y a la Direccion General de Administracion
Universitaria, segun corresponda.

3.11. Con los avales de los Consejos de Sede o Centro, le corresponde a las Vicerrectorias, de
acuerdo con la naturaleza de cada propuesta, otorgar los avales técnicos y de estimacion
presupuestaria. En el caso del componente presupuestario, se trata de observar la racionalidad
y pertinencia del gasto. En ningun caso el aval es sinénimo de aprobacién definitiva de la
asignacion del contenido presupuestario.
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3.12. Le corresponde a la Rectoria y a la Direccién General de Administracion Universitaria
avalar los proyectos de las diferentes areas de gestion administrativa de las Sedes, que podran
ser incluidos en sus anteproyectos de presupuesto con base en la asignacion presupuestaria
acordada en cada caso, y de acuerdo con los objetivos institucionales.

3.13. Posterior a los avales de los Consejos de Sede o Centro, la Rectoria, cada Vicerrectoria y
la Direcciéon General de Administracion Universitaria enviara un informe de los proyectos
avalados, a la Direccion de Gestion Financiera y a la Direccion de Planificaciéon Universitaria
indicando, la sede, unidad ejecutora, nombre del responsable de |la unidad ejecutora, nombre de
funcionario que ejecutara el proyecto, nombre del proyecto, meta, presupuesto, y la jornada
asignada.

Adicionalmente, las Vicerrectorias deberan remitir la siguiente informacion:

e Docencia debera entregar una plantilla de las carreras y sus metas de matricula en versién
definitiva, indicando para cada carrera la meta proyectada de cada cuatrimestre y el dato
anual, organizado por sede y por nivel, con el detalle de los tiempos académicos necesarios
para llevarlos a cabo.

« Vida Estudiantil debera entregar una plantilla con el detalle de la cantidad de estudiantes
becados, por nivel, por beneficio estudiantil segun cada sede o centro. En el caso particular
de los gastos o inversiones relacionados a la cuota de bienestar estudiantil deberan observar
lo que establece |la reglamentacion.

e Extension y Accion Social debera entregar una plantilla con el detalle de todas las
actividades y servicios a ofrecer en versiéon definitiva para el proceso, indicando para cada
actividad o servicio la meta proyectada segln sus respectivos ciclos de gestion, organizado
por sede y centros, con el detalle de los tiempos académicos necesarios para llevarlos a
cabo.

Estas iniciativas avaladas por la Rectoria, las Vicerrectorias y la Direcciébn General de
Administracion Universitaria seran las que podran ser incluidas en las plataformas de PAO y
presupuesto.

3.14. Le corresponde a la Rectoria y a la Direccién General de Administracién Universitaria,
seleccionar los proyectos de las diferentes areas de gestion administrativa, que podran ser
incluidos en el anteproyecto consolidado de presupuesto de la Administraciéon Universitaria, con
base en la asignaciéon presupuestaria acordada en cada caso, y de acuerdo con los objetivos
institucionales.

3.15. La informacion en las plataformas de programacion y presupuesto, deben incluirse de
forma correcta y completa, atendiendo a todos los elementos de informacién solicitada. Para ello
se cuenta con instructivos adicionales que son suministrados en el proceso de formulacién. Los
proyectos con informacién incompleta o deficiente seran objeto de eventual exclusion.

3.16. Todo proyecto debe contar con un presupuesto especifico, de acuerdo con el respectivo
clasificador de ingreso o gasto.

Universidad Técnica Nacional * Administracién Universitaria (506) 2435 5000
Ext:8101,8102,8104 Sitio web www.utn.ac.cr



II E Secretaria
Consejo Universitario

Universidad
Técnica Nacional

Sr. Marcelo Prieto Jiménez 10 23 de abril de 2020
ACUERDO 7-7-2020

3.17. El Decano o Director del Centro de Formacion sera el responsable de presentar a
aprobacion del respectivo Consejo de Sede o Consejo de Centro, los anteproyectos consolidados
de Plan-Presupuesto, que las Direcciones de Gestion Financiera y de Planificacion Universitaria
les facilitaran (articulo 37, inciso f, del Estatuto Organico de la UTN).

3.18. El Decano o Director del Centro de Formacion remitird a la Rectoria copia impresa del
acuerdo de aprobacion del anteproyecto de Plan-Presupuesto, del respectivo Consejo de Sede
o Centro. Remitira, ademas, copia impresa y digital del mismo acuerdo a la Direccion de Gestién
Financiera y la Direccion de Planificacion Universitaria.

3.19. En caso de que el anteproyecto de presupuesto aprobado por Consejo de Sede o Centro
no se ajuste en alguno de sus elementos para las diferentes areas de gestion, la Rectoria -
apoyada en el equipo técnico que corresponda-, realizara directamente los ajustes necesarios y
comunicara la modificacién efectuada al Consejo de Sede o Centro respectivo.

3.20. Ademas, le corresponde a la Rectoria aprobar el anteproyecto de programacion y
presupuesto de la Administracién Universitaria y de las dependencias y programas adscritos a
ella.

3.21. La Direccion de Planificacion Universitaria y la Direccion de Gestion Financiera remitiran a
la Rectoria la propuesta del Plan-Presupuesto.

3.22. Le corresponde a la Rectoria presentar el anteproyecto consolidado de presupuesto
institucional ante el Consejo Universitario para su aprobacian, y remitirlo a la Contraloria General
de la Republica en los plazos y condiciones determinados por ese ente en la Normas Técnicas
sobre Presupuesto Publico (articulo 22, inciso d, del Estatuto Organico de la UTN).

4. De la ejecucioén presupuestaria

4.1. La Direccion de Gestion Financiera velara por la adecuada ejecucion presupuestaria de la
Universidad.

4.2. La Direccién de Gestion Financiera mantendra actualizada la normativa del proceso de
ejecucioén presupuestaria.

4.3. Si existen remanentes presupuestarios o la necesidad de atender nuevos requerimientos
durante el transcurso del afio y, como consecuencia de ello, resultara necesario transferir
cuentas de gasto, la Direccion de Gestién Financiera, en coordinaciéon con las autoridades
universitarias, llevara a cabo el proceso de modificacién presupuestaria.

4.4, Los responsables de unidades ejecutoras en atencién a condiciones especiales podran
solicitar variaciones en la programacién de su Plan-Presupuesto, cumpliendo con lo dispuesto
en el procedimiento respectivo.

45 Todos los ingresos de la Universidad, cualesquiera que fuere su origen, deberan
incorporarse en el Plan-Presupuesto institucional.
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4.6. La Direccion de Gestion Financiera, en coordinacion con la Rectoria, podra sefalar las
cuentas de gasto cuya ejecucion requiere ser aplazada y disponer de los sobrantes no
comprometidos, para lograr el equilibrio presupuestario.

4.7. Todas las cuentas de gasto consignadas en el Plan-Presupuesto constituyen previsiones
presupuestarias y no autorizaciones para gastos; por lo tanto, solo se autorizara el pago de
gastos en que incurra o se comprometa una funcionaria o un funcionario de la Universidad, si
estos se tramitan de conformidad con los reglamentos, acuerdos, normas y leyes vigentes.

4.8. Solo podran ejecutarse gastos o comprometer recursos con cargo a presupuestos que estén
debidamente aprobados.

4.9. Todos los egresos estaran sujetos a la disponibilidad de caja.

4.10. El responsable de cada unidad ejecutora velara por el seguimiento y el control requerido
para que la ejecucion se realice conforme a lo establecido en su Plan-Presupuesto.

4.11. Los ingresos generados por las unidades ejecutoras que han sido calificados como
ingresos corrientes y contemplados en el presupuesto de la Institucién no podran ser
considerados como ingresos adicionales de estas unidades ni aplicarse a fines diferentes a los
establecidos en el Plan-Presupuesto. '

4.12. Las unidades que, con sus actividades, generen ingresos adicionales no contemplados en
el presupuesto, podran utilizar estos recursos, en el periodo ordinario, para fines especificos.
Para ello, se requiere la coordinacion con la Direccion de Gestién Financiera para tramitar el
presupuesto extraordinario respectivo.

4.13. La totalidad de los recursos provenientes del arancel de matricula se destinaran integra y
exclusivamente para brindarle sostenibilidad presupuestaria a |a partida de becas y ayudas
econémicas para los estudiantes que lo requieran.

4.14. Los ingresos que se deriven de la cuota de bienestar estudiantil por concepto de matricula
seran ejecutados segun el planteamiento realizado, por las areas de Vida Estudiantil de la Sede
o Centro de Formacion.

4.15. Los compromisos de presupuesto no devengados al 31 de diciembre, afectaran
automaticamente el ejercicio econdémico siguiente y se imputaran a los créditos disponibles para
ese periodo.

4.16. Las subpartidas presupuestarias que se incluyen en el presupuesto de las Sedes o
Centros, pero que corresponden a proyectos o actividades gestionados por la Administracion
Universitaria, unicamente pueden tramitar erogaciones con la autorizacién del responsable
correspondiente. Esta disposiciéon aplica para los tramites de reclutamiento y seleccién del
personal.
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4.17. La Direccidon de Gestién Financiera monitorearé la ejecucion de las partidas de operacion
con el fin de mantener en el presupuesto los recursos suficientes para cumplir con las
obligaciones de corto plazo.

4.18. Cualquier variacién que afecte la ejecucion de las partidas presupuestarias de
remuneraciones, debera ser tramitada por medio de la Direccién de Gestién de Desarrolio
Humano y podra hacerse efectivos luego de que hayan sido aprobados por las autoridades
correspondientes. Las mismas debe seguir las disposiciones del punto 3.6 de este documento.

4.19. La Direccién de Gestion de Desarrollo Humano sera responsable de mantener actualizada
la némina de personal docente, administrativo y de apoyo académico de la Universidad, asi como
los pluses relacionados, considerando el célculo de suplencias e incapacidades para los casos
planificables.

4.20. La Direccion de Gestion de Desarrollo Humano sera responsable de ejecutar los recursos
de la relacién de puestos, segun lo formulado en el presupuesto ordinario y lo oficialmente
aprobado mediante las variaciones presupuestarias.

4.21. Los presupuestos extraordinarios de fondos corrientes, recursos del superavit y leyes
especificas, seran definidos por la Administracién Universitaria.

422 Las Direcciones de Planificacién Universitaria y de Gestion Financiera tramitaran las
modificaciones presupuestarias y los presupuestos extraordinarios, en forma oportuna y
coordinada.

4.23. Los fondos asignados a la partida de remuneraciones se rigen estrictamente por el numero
de plazas que contiene la relacién de puestos. Lo anterior, implica que los sobrantes monetarios
que se pudiesen dar a medida que se ejecuta la relacion de puestos seran administrados por la
Administracion Universitaria.

5. De la evaluacion del Plan-Presupuesto

5.1. La Direccion de Planificacion Universitaria sera la responsable de la evaluacion fisica y la
Direccion de Gestion Financiera la evaluacién financiera del Plan Anual Operativo, con al menos
una periodicidad semestral y anual.

52  La Direcciéon de Planificacion Universitaria y la Direccion de Gestion Financiera
proporcionaran a las unidades ejecutoras de presupuesto, el sistema de recoleccion y gestion de
la informaciéon correspondiente al seguimiento y evaluacion del Plan-Presupuesto. Asimismo,
mantendran actualizada la normativa que rige al proceso.

5.3. Los responsables de las unidades ejecutoras incluidas en el Plan Anual Operativo deberan
suministrar la informacion requerida a la Direccién de Planificacion Universitaria y la Direccion
de Gestion Financiera para llevar a cabo los procesos de seguimiento y evaluacion.
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5.4. La Direccion de Planificacion Universitaria y la Direccién de Gestion Financiera remitiran a
la Rectoria la evaluacion del Plan Anual Operativo, para su aprobacién ante el Consejo
Universitario y la presentacién a la Contraloria General de la Republica, en los plazos y
condiciones determinados por ese ente en las Normas Técnicas sobre Presupuesto Publico.
ACUERDO FIRME POR UNANIMIDAD.

Cordialmente,
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M.Ed. Luis E. Méndez Briones. :
Secretario, Consejo Universitario. =

Erika A.

C: Lic. Doris Aguilar Sancho, Directora General Administrativa.
Mar. Katalina Perera Hernandez, Vicerrectora de Docencia.
Mar. Marisol Rojas Salas, Vicerrectora de Vida Estudiantil.
Lic. Luis Fernando Chaves Gomez, Vicerrector de Extension y Accion Social.
Dr. Francisco Romero Royo, Vicerrector de Investigacion.
Lic. Jonathan Morales Herrera, Director de Asuntos Juridicos.
Lic. Jorge Luis Pizarro Palma, Auditor General.
Lic. lleana Morera Azofeifa,Contadora General.
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