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ACTA 01-2023 DE REMISION
PARA ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ARCHIVO DE GESTION
CONSEJO DIRECTIVO
COLEGIO UNIVERSITARIO DE ALAJUELA

En la Universidad Técnica Nacional, en el Archivo Periférico de la Sede Central al ser las
08 horas con &0 minutos del 2+ de _{¢loero del afio dos mil veintitrés y
de acuerdo con lo estipulado en los articulos 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N.40554-C
del veintinueve de junio del dos mil diecisiete “Reglamento de la Ley del Sistema
Nacional de Archivos”, se procede a efectuar la entrega para eliminaciéon de los
documentos de archivo que se sefialan mas adelante, considerando lo siguiente:

1) El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CISED) de la
Universidad Técnica Nacional (UTN), en Sesién Ordinaria 7-2021 del 25 de mayo de
2021 y mediante Transcripcion de acuerdo 23-2021 del 21 de junio de 2021, evalud y
determiné la vigencia administrativa y legal de las series documentales aqui
contempladas, conforme al Articulo 33 inciso a), de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos 7202 del veinticuatro de octubre de mil novecientos noventa.

2) La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (CNSED) de la
Direccién General del Archivo Nacional, mediante oficio DGAN-CNSED-276-2021, de
fecha 6 de octubre del afio 2021, comunica que en Sesion Ordinaria N° 20-2021,
celebrada el 24 de setiembre del 2021, consideré que las series documentales aqui
descritas carecen de valor cientifico-cultural, por tanto, cuentan con autorizacién para
ser eliminadas.

3) Se verificd que las series documentales aqui descritas han perdido su vigencia
administrativa — legal de conformidad con los plazos de conservacion establecidos por el
CISED.

4) La Universidad Técnica Nacional cuenta con un convenio de colaboracion en
materia ambiental y reciclaje con el Instituto Tecnolégico de Costa Rica (ITCR), desde el
doce de marzo del dos mil diecinueve, quien, a través del Centro de Transferencia y
Transformacién de Materiales (CTTM), ofrece el servicio de reciclaje de productos de
papel, cartén, metales y plasticos, siendo entonces la UTN quien procedio con el retiro
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y traslado del material en la Institucion el dia 2=+ de _& bhecco del afio 2023; hacia los
centros de acopio autorizados por éste; comprometiéndose que el material sera
totalmente triturado de forma responsable con el ambiente, a que el proceso de reciclaje
implicara la conversidon del material no legible, y que la informacién de los documentos
no podra ser reconstruida y utilizada posteriormente.

5) Las siguientes series documentales del Consejo Directivo del antiguo Colegio
Universitario de Alajuela que quedan autorizadas para eliminar son:

P ' . : : Cantidad Vigencia |
N° Tipo feetle . , Asunto Eechas metros Administrativa
documental . ' . 1 extremas. | o o .
v v lineales -Legal
Comunicaciones internas referentes a
1 Memorandos la aprobacion de: nombramientos, 1985-2009 0,9 5 afos
solicitud de permisos, entre otros.
Contiene formularios sobre las Guias
2 Autoevaluaciones de Autoevaluaciéon de Control Internoy | 2003-2007 0,3 5 afios
Auditoria Interna.
3 Certificaciones Conliene cerificavionssemiidas porla | g0z 0ng 0,202 5 afios
Secretaria del Consejo Directivo.
Contiene Constancias emitidas por el
4 Constancias Presidente o Secretario del Consejo| 1997-2009 0,002 5 afos
Directivo.
Comunicaciones internas sobre
5 Circulares procedimientos y tramites 1982-2009 0.2 5 aflos
administrativos.
Gomuricadss de Acuerdos tomados en las sesiones del
6 Consejo Directivo para ser ejecutadas | 1989-2009 0,56 5 afios
acuerdos :
por el Decano y otras dependencias
7 Gontolde Asistendla |- onuol Bilimas U6 BRstERUAHE 108]  o554.5508 05 5 afios
integrantes del Consejo Directivo.
Documentos en el que se convoca o
notifica a las personas que integran las
8 Convocatorias comisiones internas y permanentes de | 2005-2008 0,1 5 afios
la institucion, establecidas por Ley o
Reglamento.
9 Decretos Publicaciones de decretos en el Diario 1993-2008 02 B s

oficial La Gaceta.
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- Tipo / serie __ Fechas i T .
N v -] Asunto metros Administrativa
. documental = e el bt e
- e ‘ -  lineales | %.?ngag,
10 Denuncias Caritiens Denu-ncj‘las _de HAMGIoNBNIes 1993-2005 0,3 5 afios
docentes y administrativos.
11 Equiparaciones Formulaie de  equiparacion  de 1999 0,003 5 afios
materias.
12 Evaluasitnids] Pecang |- Pluaman BnUaEabIS B SopCMPEnD 1999 0,02 5 afios
del Decano.
Emsdieria de Comilaisn Documentos en el que se consignaron
13 P . acuerdos tomados para la Compra de | 2000-2001 0,01 5 afios
Compra de Equipo . . s
Equipo a nivel de la Institucion.
Expediente de la Contiene peticiones externadas por la
14 Asociacion de Organizacion ~ Estudianti 'y Acta| 1987-2007 0,1 5 afios
Estudiantes Constitutiva de dicha Asociacion.
Expediente de la Documentos relacionados con el
15 Comisién Auditoria - cumplimiento de las recomendaciones 1994 0,01 5 afios
Administracion emitidas por la Auditoria Interna.
Contiene propuestas de mejora en sus
Expediente de la procesos académicos y
16 Comisién de administrativos e Informe de fortalezas 2006 0,02 5 afios
Autoevaluacién y debilidades en los programas
académicos.
Contiene: actas, acuerdos y asuntos
17 Disquetes varios tratados en las sesiones del| 1994-2009 141,843 KB 5 afos
Consejo Directivo.
Expediente del Concurso | Invitacion publicada a nivel institucional
18 Interno: Director para optar por el puesto de Director 2007 0,03 5 afos
Administrativo Financiero | Administrativo Financiero.
Expediente del Concurso | Invitacion publicada a nivel
19 para el Puesto de Decano | institucional para optar por el puesto de 2007 0.03 5 afios
del CUNA Decano del CUNA.
RT——— Contiene documentos de la comision
20 Compisic’)n Afio 2000 creada para resolver el problema 1999-2000 0,1 5 afios
informatico del afio 2000 (Y2K).
Expedientes de la Contiene comunicaciones, informes,
21 Federacion de cartas y Acta Constitutiva referentes a 1987-1994 0,2 5 afios
Estudiantes la Federacion de Estudiantes.
Informes  econémicos  detallados
22 Informes Contables referentes a la contabilidad a nivel 1983-1984 0,2 5 afios
institucional.
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| Fechas

N° ipo fecie Asunto ‘metros | Administrativa
‘ documental - extremas - ,
23 Manuales Manuales ~de Procedimientos Y| g7 5n0g 0,8 5 afios

Manuales de Clasificaciéon y Valoracion
de Puestos.
o4 Minutas Mlnufta.s de reuniones de las diferentes 2000-2008 0.05 5 afios
Comisiones Permanentes.
Modificaciones Contiene propuestas de
25 . modificaciones curriculares de 1995-2007 0,8 5 afios
Curriculares .
diversas carreras.
Contiene Normas de Control Interno y
26 Normas Normas de la Direccion de Educacion | 2004-2009 0,022 5 afios
Abierta y Asistencia Técnica.
27 Plandelverslen | eoosiades @l nivel del la Tnsltucion| g5 oy 0,03 5 afios
con respecto a infraestructura.
28 Plan de Mejoras (eiidaes, 2 e saaliqFipAra Ime|ari 2007 0,03 5 afios
la gestion administrativa y académica.
29 Planillas Pago de dieta mensual a los mlembros | 44, 5509 0,3 5 afos
del Consejo Directivo.
Contiene: Politicas de Admision,
30 Politicas Politicas Generales y Politicas de 1986-2008 0,2 5 afios
Salud Ocupacional.
Procedimientos Procedimientos Administrativos
31 Administrativos Disciplinarios realizados a funcionarios 1994-2006 0,2 5 afios
Disciplinarios del CUNA.
32 Programacugn Anual Planeacpn g'nlvel anual de Proyectos 2002 0,04 5 afios
Operativa de la Institucién.
. Propuestas de Gestion Académica,
Propuestas de Gestianes Coordinadores de Carrera, Gestién
33 Académicas y . . . . ' 1990-2008 0,5 5 afios
e ; Administrativa, Financiero Contable,
Administrativas o s
Investigacién, Recursos Humanos.
Recomendaciones de Recomendaciones emitidas por la _
4 Auditoria Interna Auditoria Interna al Consejo Directivo. 2003 Gi09 2ifios
35 Recursos de Amparo Recur§ os.lnterpuestos antaile Sake 2004-2005 0,05 5 afios
Constitucional.
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N° Hpo/sers Asunto Fora  metros Administrativa
documental . extrema , s
.  lineales ~ -legal
36 | Recuisnsds Apelagion | oouise 4us Seentablaren ANTRAUS | joas.an 0,05 5 afios
una resolucion fuera revocada,
O—— Recurso de Reconsideracion en el que
37 . - se presenta un acto a quien emitié una 1998-2004 0,1 5 afios
Reconsideraciéon L
resolucién.
38 | Recursos de Revocatoria || rocedimiento e Derecho | 1998 2009 0,1 5 afios
Administrativo.
39 Recursos Ordinarios Recirso qus 1 ley admﬁe, en Gent 2005 0,03 5 anos
de toda clase de resoluciones.
40 Resoluciones Resoliiclonos emilidas, Whte @ MVel| - 5065657 0,1 5 afios
institucional como a nivel externo.
41 Solicitud dg Blenes y Sohcﬂgd de bienes y_ Seryncps para uso 1999-2005 0.05 5 afios
Servicios exclusivo del Consejo Directivo.
42 Selichut] de Materigles | =0/ 42 Matariales 3 Bosea Pam | yoe0 o509 0,5 5 afios
uso exclusivo de) Consejo Directivo.
Solicitudes de Contiene: razén de apertura y cierre de ~
4 Legalizacién de Libros | Libros del Consejo Directivo. 2403 0,03 9 afiag
Solicitudes de . - e
44 | Ofisializacitnds Grapos | S rhete selisiudes de ecialzadon |  gpan onnn 0,1 5 afios

Culturales y Deportivos

de grupos culturales y deportivos.

En razon de lo anterior, las personas presentes dan fe de que se ha hecho la entrega de
los documentos sefialados.

Aliana Gémez Arias

29)

Encargada Archivo Periférico

Sede Central

Cédula No. 503510751
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Reyna Sequeira Miranda
Decanato

Cédula No. 204540956
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