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ACTA 03-2022 DE REMISION
PARA ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ARCHIVO DE GESTION
ADMINISTRACION DE FINCA
DE LA ESCUELA CENTROAMERICANA DE GANADERIA

En la Universidad Técnica Nacional, Sede de Atenas, al ser las _10__ horas con
_20 minutos del seis de enero de dos mil veintidés, y de acuerdo con lo
estipulado en los articulos 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N.40554-C del veintinueve de
junio del dos mil diecisiete "Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos”,
se procede a efectuar la entrega para eliminacién de los documentos de archivo que
se sefialan mas adelante, considerando lo siguiente:

1) El Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (CISED) de
la Universidad Técnica Nacional, en Sesion Ordinaria N.01-2021 del dieciseis de
febrero de dos mil veintiuno y mediante Transcripcion de acuerdo 06-2021 del 10 de
marzo del dos mil veintiung, evalud y determind la vigencia administrativa y legal de
las series documentales aqui contempladas, conforme al Articulo 33 inciso a), de la
Ley del Sistema Nacional de Archivos 7202 del veinticuatro de octubre de mil
novecientos noventa.

2) La Comisién Nacional de Seleccidn y Eliminacién de Documentos (CNSED) de
la Direccién General del Archivo Nacional, mediante oficio DGAN-CNSED-189-2021
de fecha 06 de julio de dos mil veintiuno, comunica que en Sesién Ordinaria N.13 2021,
celebrada el 18 de junio del dos mil veintiuno, considerd que las series documentales
aqui descritas carecen de valor cientifico-cultural, por tanto, cuentan con autorizacién
para ser eliminadas.

3) Se verificod que las series documentales aqui descritas han perdido su vigencia
administrativa — legal de conformidad con los plazos de conservacion establecidos por
el CISED, segun Tabla de Plazos de Conservacion de Documentos.

4) La Universidad Tecnica Nacional cuenta con un convenio de colaboracion en
materia ambiental y reciclaje con el Instituto Tecnologico de Costa Rica (ITCR), desde
el doce de marzo del dos mil diecinueve, quien, a traves del Centro de Transferencia
y Transformacion de Materiales (CTTM), ofrece el servicio de reciclaje de productos
de papel, carton, metales y plasticos, siendo entonces la UTN quien procedié con el
retiro y traslado del material en |a Institucién el dia 06 de enero, del afio dos mil
veintidds; hacia los centros de acopio autorizados por éste; comprometiéndose que el
material sera totalmente triturado de forma responsable con el ambiente, a que el
proceso de reciclaje implicara la conversién del material no legible, y que la informacidn
de los documentos no podra ser reconstruida y utilizada posteriormente.

Pagina 1 de 3

Telélono: 2455-1000 [10] Pégina web: www,utn.ac.cr
Extensian 1007 10} E-mail; apsafutn.ac.cr



(g

Univaralidnd
Tocnica Nacionnl

Archivo Periférico
Sede Atenas

Acta de Remision de Documentos

Fecha: 06 de enero, 2022
No. 03-2022

5) Las siguientes series documentales de Administracion de Finca quedan
autorizadas para eliminar:

N° Tipo / serie

documental

Asunto

Fechas
extremas

Cantidad
metros
lineales

Vigencia
Administrativa
=Legal

1 |Correspondencia

Cartas enviadas vy
recibidas sobre temas
relacionados con Ia
unidad.

1975-2008

0.02

5 aflos

2 |Memorandos

Comunicaciones
internas sobre
relacionados
unidad.

temas
con la

1979-2008

0.13

5 afos

3 |Circulares

Avisos  dirigidos  al
personal para comunicar
un mismo tema
relacionado con la
unidad.

1981-1995

0.001

5 afios

4 | Autorizaclones
de pago

Autorizaciones para
pago de horas extras de
funcionarios de la
unidad.

1980

0.005

5 afios

5 |Autorizaciones
de ventas

Autorizaciones de
ventas de los distintos
semovientes de |la Sede.

2006-2008

0.004

5 afios

6 |Informe anual de
labores

Informes que detallan
las actividades
realizadas por la unidad.

1982-1995

0.018

5 afios

7 | Informes de

gastos

Informes de gastos de
proyectos desarrollados
en |la unidad.

1977

0.013

5 afios

8 |Inventarios

Inventarios anuales vy
mensuales
correspondientes al hato
equino y administracién
de finca.

1975-2007

0.023

5 afos

9 |Minutas

Minutas de reuniones
con el personal de finca
y subcomité de finca.

1977-1998

0.013

5 afios

Ordenes de

compra

10

Utilizadas para la
compra de los distintos
materiales y suministros
a utilizar en la finca.

2005-2007

0.005

5 afos
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11 |Programa de |Programa de desarrollo| 1976-1978 | 0.018 5 afos
desarrollo para ampliar objetivos y
metas de la finca en los
proximos aros.
12 |Registro de | Registro de padrotes de 1991 0.003 5 afos
padrotes los equinos de la finca
(datos de nacimiento,
nombre del padre y
madre del semoviente).

En razén de lo anterior, los presentes dan fe de que se ha hecho la entrega de los
documentos sefalados anteriormente; - -
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Carol Villalobos Araya ., _ A~ Grettel Sdnchez Hernandez
Asistente Administrativa, APGESA’Y .~ Encargada APSA
Cédula 2 0708 0361 Cédula 1 0824 0047
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