U | n Archivo Periférico
Univoraldod Sede Atenas
Taanion Macional

ACTA 09-2022 DE REMISION
PARA ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ARCHIVO DE GESTION
DIRECCION ACADEMICA ,
DE LA ESCUELA CENTROAMERICANA DE GANADERIA

En la Universidad Técnica Nacional, Sede de Atenas, al ser las 10 horas con

20  minutos del seis de enero de dos mil veintidés, y de acuerdo con lo
estipulado en los articulos 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N.40554-C del veintinueve de
junio del dos mil diecisiete “Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos’,
se procede a efectuar la entrega para eliminacion de los documentos de archivo que
se sefialan mas adelante, considerando lo siguiente:

1) El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (CISED) de
la Universidad Técnica Nacional, en Sesién Ordinaria N.06-2020 del ocho de diciembre
de dos mil veinte y mediante Transcripcion de acuerdo 24-2020 del 18 de diciembre
del dos mil veinte, evalué y determiné la vigencia administrativa y legal de las series
documentales aqui contempladas, conforme al Articulo 33 inciso a), de la Ley del
Sistema Nacional de Archivos 7202 del veinticuatro de octubre de mil novecientos
noventa.

2) La Comisién Nacional de Seleccién y Eliminaciéon de Documentos (CNSED) de
la Direccion General del Archivo Nacional, mediante oficio DGAN-CNSED-105-2021
de fecha 04 de mayo de dos mil veintiuno, comunica que en Sesion Ordinaria N.O7
2021, celebrada el 16 de abril del dos mil veintiuno, considerd que las series
documentales aqui descritas carecen de valor cientifico-cultural, por tanto, cuentan
con autorizacioén para ser eliminadas.

3) Se verificod que las series documentales aqui descritas han perdido su vigencia
administrativa — legal de conformidad con los plazos de conservacion establecidos por
el CISED, segun Tabla de Plazos de Conservacion de Documentos.

4) La Universidad Técnica Nacional cuenta con un convenio de colaboracion en
materia ambiental y reciclaje con el Instituto Tecnolégico de Costa Rica (ITCR), desde
el doce de marzo del dos mil diecinueve, quien, a través del Centro de Transferencia
y Transformacién de Materiales (CTTM), ofrece el servicio de reciclaje de productos
de papel, cartén, metales y plasticos, siendo entonces la UTN quien procedio con el
retiro y traslado del material en la Institucién el dia 06 de enero, del afio dos mil
veintidés: hacia los centros de acopio autorizados por éste; comprometiendose que el
material sera totalmente triturado de forma responsable con el ambiente, a que el
proceso de reciclaje implicara la conversién del material no legible, y que la informacién
de los documentos no podra ser reconstruida y utilizada posteriormente.
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3)

Las siguientes series documentales de la Direccion Academica quedan
autorizadas para eliminar:

Nﬂ

Tipo / serie
documental

Asunto

Fechas
extremas

Cantidad
metros
lineales

Vigencia
Administrativa

-Legal

Correspondencia

Cartas sobre propuestas
de nombramientos para
académicos,
exoneracion de pagos de
créditos para
estudiantes, traslado de
certificados para
juramentacién.

2000-2008

0.41

5 afios

Memeorandos

Comunicaciones
enviadas y recibidas por
la Direccidon Academica
con informacién relativa
a las funciones de la
Direccidn.

Actas de recepcion
de mercaderla

Actas de recepcion de
mercaderias solicitadas
por la Direccidn
Academica.

2000-2008

1.22

5 afios

2007

0.004

5 anos

Cuadros
informativos

Cuadros con informacién
de egresados y de
empresas interesadas
en sus servicios.

2003-2008

0.015

5 afos

Constancias

Constancias de planes
de estudios emitidas por
|a Direccién de Docencia
a solicitud de los
interesados.

Expediente
Bienestar
Estudiantil

Contiene diferentes tipos
documentales:
correspondencia,
memorandos, informes,
Declaraciones Juradas,

2002-2008

0.04

5 anos

1995-2006

0.155

5 afios

Expediente
Comisidn de
Reglamento
Academico

Contiene reglamentos e
informes  del trabajo
realizado por la
Comislén,

1999

0.01

5 afos

Expediente Comité
de Autoevaluacion

Contiene diferentes tipos
documentales que
corresponden a la
Comisién de
Autoevaluacién de |a
ECAG, antecesora a la

2005-2006

0.01

5 anos

Pagina 2 de 5

I Teléfono: 2455-1000 e
Extensién 1007 e

Pagina web: www.utn.ac.cr
E-mall: apsa@utn.ac.cr



Unlvaraldan

Téenicn Nacionnl

Archivo Periférico

Sede Atenas

Acta de Remision de Documentos
Fecha: 06 enero, 2022
No. 09-2022

Auditoria Académica que
fue realizada.

Expediente
Consejo Nacional
de Rectores

Contiene;
correspondencia y
memorandos, Comisién
Técnica Interinstitucional
de Universidades
Estatales.

2000-2005

0.005

5afos

10

Expediente de
convalidaciones

Contiene diferentes tipos
documentales que
respaldan el tramite
realizado por estudiantes
para convalidar materias
de ofras universidades.

1999-2008

0.055

5 afos

11

Listados de
docentes

Contiene listas de
profesores a contratar
por cuatrimestre,

1999-2008

0.15

5 anos

12

Expediente de
Admision

Contiene diferentes tipos
documentales
relacionados con el
proceso de admision.

1999-2000

0.01

5 aflos

13

Expediente de la
Sala Cuarta

Contiene diferentes tipos
documentales
relacionados
procesas
correspondencia,
memorandos, recursos
de amparo.

con
legales,

2000-2001

0.005

10 afios

14

Expediente del
Servicio Civil

Correspondencia,

resoluciones sobre
clasificacion de puestos,
memorandos, acuerdos.

1997-2003

0.007

5 anos

15

Expediente  de
estadisticas

Contiene datos
estadisticos de
poblaciones

estudiantiles, graduados
por afio, becas
otorgadas, listados de
profesores internos vy
externos, depositos de
garantia de los
estudiantes

1999-2007

0.01

16

Expediente
evaluacién de
cursos

Contiene
correspondencia y
formularios  aplicados
para la evaluacién de los
cursos y docentes de la
ECAG.

2000-2008

0.11

Safios |

5afos

17

Reportes de
presupuesto

Reportes de
presupuesto.

2000-2003

0.03

5 afios
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18 | Expediente de Ia | Contiene diferentes tipos 1999 0.02 5 aros
Comision de | documentales
Educacion Técnica | relacionados con la
Agropecuaria del | Comisidn;
Sistema Nacional | correspondencia,
de Educacion del | folletos, minuta,
MEP (SINETEC)
19 | Formularios de | Formularios de solicitud | 2003-2006 0.065 5 anfos
liguidacion de | de liquidacién de gastos
gastos de vigje de viaje dentro y fuera
| del pals.
20 | Formularios para el | Formularios para el 2007 0.003 5 afios
traslado de bienes | traslado de  bienes
= dentro de la ECAG. o
21 | Ordenes de compra | Formularios para la | 2003-2006 0.015 5 afios
compra de servicios,
mobiliarios, equipo vy
materiales  requeridos
por la Direceion,
22 | Solicitud de | Formularios elaborados | 2005-2007 0.025 5 arios
mercanclas y | para suplir las
Servicios necesidades de
materiales y servicios de
la Direceidn Académica.
23 | Transcripciones de | Transcripciones de | 2002-2008 0.01 5 afios
Acuerdos acuerdos del Consejo
Directivo de la ECAG,
enviados a la unidad
para su ejecucion. o
24 | Vales de caja chica | Solicitud de dinero para | 2002-2008 0.12 5 anos
pago de viaticos,
compras de productos,
pago de peaje,
N alimentacion y otros.
25 | Correspondencia Cartas enviadas vy | 2005-2008 0.007 5 afios
recibidas sobre temas
relacionados con la
) unidad,
26 | Memorandos Comunicados enviados y | 2005-2008 0.01 5 aflos

recibidos sobre temas
relacionados con la
unidad.

Se aclara que se repiten las series "26. Correspondencia” y "27. Memorandos” ya que
en la Tabla de Plazos de la Direccion Académica se incluyeron documentos de la

carrera de “Diplomado en Asistencia Veterinaria" que incluye estas series.
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En razén de lo anterior, los presentes dan fe de que se ha hecho la entrega de los
documentos senalados antenormente ~3e AL

L L VK
Verza \ o/al Herrera ? Universidad Grettel anchez Hernandez
Asisteré Administrativa, Docencia 7 racnica Naclonai S/ ‘Encargada APSA
Cédula 2 0421 0470 4 {, e “J--’ Cédula 1 0824 0047
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