l Iln Archivo Periférico

et Sede Guanacaste
niversidad

Técnica Nacional

ACTA 03-2023 DE REMISION
PARA ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
ARCHIVO DE GESTION
DIRECCION ADMINISTRATIVA
COLEGIO UNIVERSITARIO PARA EL DESARROLLO DEL TROPICO SECO
CURDTS

En la Universidad Técnica Nacional, en el Archivo Periférico de la Sede Guanacaste al
ser las 14 horas con 00 minutos del 23 de febrero del afio dos mil veintitrés y de acuerdo
con lo estipulado en los articulos 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N.40554-C del veintinueve
de junio del dos mil diecisiete “Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos”,
se procede a efectuar la entrega para eliminacion de los documentos de archivo que se
sefialan mas adelante, considerando lo siguiente:

1) El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CISED) de la
Universidad Técnica Nacional (UTN), en Sesion Ordinaria 2-2022 con fecha del 24 de
febrero de 2022 y mediante Transcripcion de acuerdo 03-2022 del 28 de marzo de 2022,
evaluo y determiné la vigencia administrativa y legal de las series documentales aqui
contempladas, conforme al Articulo 33 inciso a), de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos 7202 del veinticuatro de octubre de mil novecientos noventa.

2) La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CNSED) de la
Direccion General del Archivo Nacional, mediante oficio DGAN-CNSED-221-2022, con
fecha del 13 de setiembre de 2022, comunica que en Sesion N.° 23-2021 del 2 de
setiembre de 2022, consider6é que las series documentales aqui descritas carecen de
valor cientifico-cultural, por tanto, cuentan con autorizacion para ser eliminadas.

3) Se verificd que las series documentales aqui descritas han perdido su vigencia
administrativa — legal de conformidad con los plazos de conservacion establecidos por el
CISED.

4) La Universidad Técnica Nacional cuenta con un convenio de colaboracion en
materia ambiental y reciclaje con el Instituto Tecnoldgico de Costa Rica (ITCR), desde el
doce de marzo del dos mil diecinueve, quien, a través del Centro de Transferencia y
Transformacion de Materiales (CTTM), ofrece el servicio de reciclaje de productos de
papel, carton, metales y plasticos, siendo entonces la UTN quien procedié con el retiro
y traslado del material en la Institucion el dia 27 de febrero del afo 2023; hacia los
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centros de acopio autorizados por éste; comprometiéndose

no podra ser reconstruida y utilizada posteriormente.

que el material sera
totalmente triturado de forma responsable con el ambiente, a que el proceso de reciclaje
implicara la conversion del material no legible, y que la informacion de los documentos

5) Las siguientes series documentales de la Direccion Administrativa del extinto
CURDTS que quedan autorizadas para eliminar son las que se detallan a continuacion:

- . Cantidad Vigencia
Tipo / serie Fechas e :
N° Asunto metros Administrativa -
documental extremas :
lineales Legal
Cartas enviadas vy recibidas
1. Correspondencia relacionadas con el quehacer de la 1997-2007 1.03 5 anos
dependencia.
Relacionadas con  tramites vy
2. Circulares agividades. enle: las dUGremes: | .opnamns 0.05 5 afios
dependencias tanto internas como
externas.
3. Actas de Semovientes Control del hato de semovientes. 2005-2008 0.04 10
Blemgas di De los gastos de operacion,
4. ; depreciacién, utilidades, donaciones, 2001-2002 0.05 10
Comprobacién ) .
subvenciones y retenciones de renta.
Controles de las diferentes labores
5, Boletas de Controles ) s 1998-2008 0.48 5
que se realizan en la institucion.
6 Comprobantes de Pagos y desembolsos realizados por 1a | 49975007 48 15
Cheques compra de bienes y servicios
Registro de las  operaciones
7 Comprqbaptes de contables realizadas en la |n§tltuc:|on, 1997-2005 005 15
Diario referentes . al pago de bienes vy
servicios
Comprobantes de alquileres de
Comprobantes d )
8. probantes de terrenos, subvenciones y pago de 1999-2008 0.79 10
Ingresos :
matricula.
9. | Informes de Labores | D¢ 138 labores realizadas por as | 5,4 5508 0.10 10
diferentes dependencias
LN s Documentos que reg|§tran libros y
10. ) morosidad de estudiantes en el 2003-2007 0.03 5
estudiantes morosos i
Centro de Documentacién.
Referentes a transacciones de
Reintegros de Caja compra ago de bi ici
1. i J PIS 1 ipadeees Danes yEoWBRs | 1oe.008 0.78 10
Chica como alimentacioén, reparaciones y
viaticos.
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Unidad: Proveeduria
- Vi -
Tipo / serie Fechas Santidad '|g!enc1?
N° Asunto metros Administrativa -
documental extremas :
lineales Legal
12. Correspondencia Qanas shviadas: y' fecialdas fanto 1998-2008 0.09 5
internas como externas.
Documento de control para las
13. | Boletas de Controles diferentes labores que se ejecutan en 1998-2008 0.32 2
la instituciéon
14. | Informes de Labores Rgelmsnios 1QUS ev@enman las 2003-2005 0.02 5
labores de la dependencia.
15. Ofertas de Documentos ' Fie . participacién en 1998-2008 0.41 1
Proveedores procesos de licitaciones
16. Formulario de Registro Documen.tlo de apoyo enla ggsgon de 1997-2008 048 5
de Proveedores contratacion de bienes y servicios
Unidad: Tesoreria
Canti Vi -
Tipo / serie Fechas apigged 'lg‘encla'
N° Asunto metros Administrativa -
documental extremas ;
lineales Legal
17. Correspondencia padas anviadas. 'y Tecibidas: tama 2007-2008 0.12 10
internas como externas.
Relacionadas con  tramites vy
18. _ actmdades' entre ‘ las diferentes 2007 0.01 5
dependencias tanto internas como
externas. |
[
19. Comprobantes de Comprobantes de cheques pagados a 2002-2008 045 | 10
Egresos proveedores |
R Recibos de dinero por cobros de |
20. P matricula, cursos libres, devoluciones 2007-2009 0.17 ‘ 10
Ingresos .
de dinero !
21. | Contrato de Servicios Doshmente de spaye pard sanifol 2008 0.005 10
pago de servicios.
29 Exped{ente de Expedlgntes de'ga.rantlas por servicio 2004-2008 005 10
Garantias I.C.E telefédnicos y eléctricos.
23. IRERMNS S|tu~a0|on bato Informe de remates de semovientes. 2008 0.005 5
bovino
24. | Polizas de Estudiantes A Teq“'s'm paralamatricula 2008 0.02 5
de los estudiantes
Reportes del pago de horas
25, | Planilesds Personial | oorades, asl como los ncrsmentos | 444 647 0.01 5
salariales, reajustes y pago de cargas
sociales
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Unidad: Contabilidad
; Vi -
3 Tipo / serie Fechas gantigad ,'99"“?
N Asunto metros Administrativa -
documental extremas ]
lineales Legal
26. | Correspondencia Geras enviages ¥ JSBlICaE B0 | shpescs 0.16 10
internas como externas.
Relacionadas con tramites vy
27, Circulares actnwdades. entre .Ias diferentes 1997-2008 003 5
dependencias tanto internas como
externas.
28. Memorandos Idgeiones 1y recqmepdaqones 2008 0.001 5
entre departamentos o instituciones.
29. | Asientos de Diario Redisve: =~ €8 UERSACEINGS | yoopmnng 0.06 10
econémicas y financieras.
Slileras el Registro detallado de los valores y la
30. o informaciéon registrada en libros 2000-2003 0.03 10
Contabilidad o e
principales de la Institucion.
De los Gastos de Operacion
Balances de :
31. Comprobacién Depreciacién, Utilidades, Donaciones, | 2001-2002 0.05 10
P Subvenciones y Retenciones de Renta.
. | Boemsgscontoies | Dormenta 48 contiul on les | yeessnhs 0.25 10
diferentes procesos de la institucién
33 Certlflcamongs Qel c‘ontenlldo presupues’ta!wo en 1997-2008 001 10
Presupuestarias vigencia, asi como el superavit.
Girados para cubrir los compromisos
34. Cheques adquiridos por la institucion por 1997-2008 0.08 10
servicios o retenciones.
35 Comprobantes de Por ancepto de pago por bienes y 1997-2008 003 10
Egresos servicios a proveedores.
W Por concepto de  Subvenciones,
36. P Pagos por Matricula, Morosidad y 1997-2007 0.95 10
Ingresos 7
Derechos de Graduacion
37 Conmhacpnes Esta@os de cuenta 'y mov:mler\tos de 1996-2008 016 10
Bancarias las diferentes cuentas bancarias.
Declaraciones de Control donde se incluye copia del
38. . cheque, cartas y listados de 2000-2008 0.07 10
Retenciones : i
funcionarios.
Documento relacionado con
39. | Estados de Cuenta | MOVimientos, actividades, consumas | 5406 590 0.02 10
y montos de la cuenta bancaria de la
institucion
40, Expedlgnte de Manejp y control de Ips -hat.c?s y 2004-2008 032 10
Semovientes especies menores de la institucion.
41, | Informes de Labores | DocUmento que evidencia - las | 5,45 5044 0.02 5
labores de la dependencia
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Desglose de salarios  brutos,
42. | Planillas de Personal autorizaciones y comprobantes de 2006-2007 0.05 5
transferencia.
Documentos de donde se establecen
43. | Podlizas de Seguros los derechos y obligaciones entre el 2004-2006 0.02 5
asegurado y la oficina aseguradora
Reportes de estudiantes matriculados
Reportes de !
44, pon asi como de los rubros pagados y | 2004-2008 0.04 10
Estudiantes X
becas asignadas.
REBEME HE Registro financiero realizado sobre el
45, “ . pago de ahorros, préstamos y 2001-2008 0.09 10
Deducciones ;
rebajos del personal
Unidad: Presupuesto
Cantidad Vigencia
Tipo / serie Fechas i : g :
N° Asunto metros Administrativa -
documental extremas .
lineales Legal
47. | Correspondencia Gartas enviadas y wealbldes 1802 | yompmrngn 0.09 10
internas como externas.
Relacionadas con tramites y
. actividades entre las diferentes
48. Circulares . . 1998-2004 0.01 5
dependencias tanto internas como
externas.
Listado de todas las cuentas contables
Balances de .
49. i donde se indican los saldos vy | 1998-2008 0.06 10
Comprobacion 7
movimientos.
Pélizas de Personal Documentos de formalizacion de
50. y contratos de seguros de bienes y 1998-2003 0.01 5
y Vehiculos
personas.
Desglose de salarios  brutos,
51. | Planillas de Personal autorizaciones y comprobantes de 1998-2006 0.05 5
pago
Seooieede Registro financiero realizado sobre el
52. PO pago de ahorros, préstamos y | 2001-2007 0.02 10
Deducciones :
rebajos del personal
Unidad: Recursos Humanos
i : Cantidad Vigencia
N° Tipo:iimeria Asunto Eechin metros Administrativa -
documental extremas ;i
lineales Legal
Cartas enviadas y recibidas tanto
53. Correspondencia internas como externas relacionadas 1999-2009 0.41 5
con el quehacer institucional.
Lineamientos internos y  externos,
54. Circulares relacionados con el quehacer de la 1999-2008 0.008 5
dependencia.
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55. Memorandos Documento de comunicacion interno 2008 0.001 5
Actas de Comisién Documentos que contienen la toma
56. de Recursos de decisiones en las reuniones que 2007-2008 0.01 10
Humanos realizaba dicha comision.
57, | Boletas deGontroles | DoCUMento de icontrel e los | myoq 50gg 0.21 2
procesos institucionales.
tesd
58. EEMEtobanisgicy Pagos por bienes y servicios. 2006 0.003 10
Egresos
50, EscalasyAJustes Cum.pllmlento d'e normgtlva externa 2003-2008 0.07 5
Salariales relativa a Salarios Publicos.
Expediente de Documentos de apoyo para la toma
60. Actualizacion de de decision del pago de zonaje a los 2000-2007 0.02 5
Zonale funcionarios del CURDTS.
Expedientes Historial médico de estudiantes y
Gt Médicos funcionarios de la institucion. RIEQES 0.48 10
62. | Informes de Labores Labores realizadas por la dependencia. 2005 0.02 5
Unidad: Bienestar Estudiantil
Canti Vigenci
Tipo / serie Fechas ditidag . g cna‘x
N° Asunto metros Administrativa -
documental extremas A
lineales Legal
Cartas enviadas y recibidas
63. Correspondencia relacionadas con las labores de la 2001-2008 0.33 5
dependencia.
Directrices y lineamientos internos y
64. Circulares externos sobre el quehacer | 2002-2007 0.01 5
administrativo y docente.
AdtES g6 Blersstat Registro de la toma de decisiones
65. L producto de las labores diarias de la 2001-2008 0.16 10
Estudiantil i
unidad.
Instrumento de control de los
66. | Boletas de Controles procesos que se realizan en la 2004-2008 0.8 5
dependencia.
67. | Informes de Labores | Documento gue evidencia las labores | 5403.5007 0.10 5
de la dependencia..
68, Flstado de Morggldad del estud|abnte' qr?te 2003-2007 0.09 5
Estudiantes Morosos servicios prestados por la institucion.
69, Pohzgs de Documentos de formalizacién de 1998-2008 001 5
Estudiantes contratos de seguros de personas.
Unidad: Registro
= Tipo / serie Fechas fariisad \{lqenCIa}
N Asunto metros Administrativa -
documental extremas .
lineales Legal
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Cartas enviadas y recibidas

70. Correspondencia relacionadas con el quehacer de la 2002-2008 0.16 10
dependencia.
Relacionadas con tramites y
71. Circulares actividades entre las diferentes | 2004-2008 0.01 5
dependencias.
N Documento que contiene la toma de
72. ) decisiones en las reuniones que 2002-2003 0.02 5
Decanatura ’ g
realizaba.dicho ente.
Bol5tEs 6 Tewites Referentes a controles como tramites
73 N de graduacion, retiro injustificado de 2002-2005 0.005 5
Estudiantiles . . . .
materias, solicitudes de residencias.
74, Expedientgs de Documgntos relacionados con los 2004 0004 15
Cursos Libres cursos libres.
75, Informes de.Pian de Refere.nte‘ a .l’as labores realizadas 2007 001 10
Trabajo por la institucion

En razdn de lo anterior, las personas presentes dan fe de que se ha hecho la entrega de

los documentos sefalados.

la Rivera Fonseca
Encargada Archivo Periférico
Sede Guanacaste

Cédula N°1-0914-0821

Universidad
Técnica Maclonal

Cg¢dula N° 5-0296-0207
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